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Положение 

о Правилах приеме обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Станция юных техников» муниципального 

образования «город Бугуруслан» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила регламентируют прием обучающихся в  

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Станция юных 

техников» муниципального образования «город Бугуруслан» (далее – МБУДО СЮТ) при 

обучении по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам за 

счет средств муниципального бюджета. 

1.2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Закон об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федерального закона от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации»; 

- Приказа Министерства Просвещения РФ от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

- Санитарные правила СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача РФ № 28 от 

28.09.2020 г.; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021 г. № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-21 

«Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и 

сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому 

водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации 

производственных, общественных помещений, организации и проведению 

санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий». 

- Устава МБУДО СЮТ. 

      1.3. Настоящие Правила приема обучающихся МБУДО СЮТ устанавливают порядок 

приема обучающихся в творческие объединения. 

      1.4. Целью настоящих Правил является защита прав обучающихся на дополнительное 

образование. 

      1.5. При приеме обучающихся не допускается ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 

принадлежности к общественным организациям, социальному положению.  

 

2. Организация приема обучающихся 

2.1. Прием в МБУДО СЮТ для получения дополнительного образования в рамках  

установленного муниципального задания на оказание дополнительных образовательных 

услуг осуществляется на основе свободного выбора обучающихся и их родителей (законных 
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представителей» вида деятельности и дополнительных общеобразовательных программ 

согласно письменному заявлению родителей (законных представителей). 

2.2. В соответствии с п.5 ст.55, п.2 ст.30 ФЗ № 273 «Об образовании» при приеме 

обучающихся на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам в обязательном порядке осуществляется: 

- Подача заявок на обучение через платформу «Навигатор» дополнительного 

образования детей Оренбургской области» (https://dor.edu.obr.ru/);  

- заявление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе от 

родителей (законных представителей) (приложение 1); 

-  копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта (ребенка с 14 лет); 

- согласие на обработку персональных данных и на осуществление фото- и 

видеосъемки несовершеннолетнего, которое заполняется родителями (законными 

представителями) (приложение 2); 

- для обучения по дополнительной общеобразовательной программе 

спортивно-технической направленности прилагается медицинская справка о 

состоянии здоровья ребёнка. 

2.3. Обучающиеся, достигшие возраста 14 лет, подают заявление 

самостоятельно. Согласие на обработку персональных данных заключается с 

одним из родителей (законным представителем) обучающегося, достигшего 

возраста 14 лет. 

2.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право 

выбора объединения с учетом индивидуальных особенностей, состояния их 

здоровья, уровня физического развития. 

2.5. Прием обучающихся в объединения проводится в соответствии с 

условиями реализации образовательной программы, возрастными особенностями, 

независимо от уровня их подготовки по данному направлению. 

2.6. Прием обучающихся в объединения по интересам осуществляется на 

срок, предусмотренный для освоения дополнительной общеобразовательной 

программы. 

При приеме обучающихся в объединения спортивно-технической 

направленности, связанные с физической нагрузкой необходимо медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребенка, и об отсутствии противопоказаний 

для занятий по выбранной программе. МБУДО СЮТ может отказать в 

приеме в случае медицинских противопоказаний, несоответствия возраста 

обучающегося образовательной программе. 

          2.7. Прием заявлений и зачисление в МБУДО СЮТ осуществляется, как 

правило, в период комплектования с 1 по 15 сентября.     

2.8. МБУДО СЮТ вправе осуществлять прием обучающихся 

сверх установленного муниципального задания на оказание образовательных 

услуг на платной основе при наличии соответствующих условий. 

2.9. В МБУДО СЮТ принимаются обучающиеся любого возраста, в том 

числе с ограниченными возможностями здоровья. Прием несовершеннолетних 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья осуществляется только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.10. Администрация МБУДО СЮТ при приеме обучающихся ознакомляет 

родителей (законных представителей) с нормативо-правовыми документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса: 

- Уставом МБУДО СЮТ; 

https://dor.edu.obr.ru/
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- Лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

- Положением о Правилах приема обучающихся; 

- Положением о Порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между МБУДО СЮТ и обучающимися и (или) родителями 

(законными представителями) 

- Положением о правилах внутреннего распорядка обучающихся; 

- Расписание творческих объединений. 

2.11. При приеме обучающихся возможны дополнительные

 условия, предусмотренные спецификой деятельности ТО по 

направленностям, в которых реализует деятельность конкретное объединение по 

интересам (собеседование, беседа и другие). 

         2.12. На основании письменного заявления родителей (законных 

представителей), медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка (при 

необходимости) и согласия на обработку персональных данных издается приказ 

директора МБУДО СЮТ о зачислении обучающихся в объединения по 

интересам с указанием их общего количества. 

2.13. В согласии на обработку персональных данных фиксируется 

факт ознакомления ( http://mbudod-sut.ucoz.ru/) с Уставом МБУДО СЮТ, Лицензией 

на право ведения образовательной     деятельности, Правилами приёма обучающихся, 

Правилами внутреннего распорядка для обучающихся, Порядком оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между МБУДО СЮТ и 

обучающимися и (или) их родителями (законными представителями), расписанием 

занятий творческих объединений и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей). 

2.14. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов и инвалидов осуществляется с учетом особенностей 

психофизиологического развития, индивидуальных возможностей и состояния 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида и 

инвалида. 

2.15. Порядок приёма в объединения второго и последующего годов 

обучения определяется настоящими правилами, утверждаемыми в МБУДО СЮТ в 

установленном порядке. 

2.16. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления, а 

также освободившихся в результате выбытия обучающихся, МБУДО СЮТ 

имеет право объявить дополнительный прием в объединения. 

2.17. Комплектование контингента обучающихся в группы осуществляется 

в соответствии с Уставом МБУДО СЮТ, с требованиями образовательной 

программы и с правилами и нормативами, установленными Постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28 "Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи" утвержденными постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 N 28. 

2.18. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних 

обучающихся МБУДО СЮТ обеспечена возможность ознакомления с ходом 

и содержанием образовательного процесса, используемыми методами обучения и 

воспитания. 

https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fmbudod-sut.ucoz.ru%2F&cc_key=
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2.19. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким 

образовательным программам в объединениях МБУДО СЮТ. В работе 

объединений могут участвовать (совместно с обучающимися) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав при наличии условий и 

согласия педагога дополнительного образования объединения. 

2.20. Личные дела обучающихся хранятся в строго отведенном месте (в 

кабинете директора) в период обучения. 

2.21. Книга учёта и движения обучающихся составляется и ведется 

ответственным администратором, назначенным по приказу директора. В Книгу учета 

и движения вносятся следующие сведения: фамилия, имя, отчество обучающихся, 

число, месяц и год рождения, пол, адрес места жительства, название творческого 

объединения, место учёбы, дата зачисления и номер приказа, сведения о движении 

(отчисление/перевод), дата отчисления или перевода и номер приказа. Книга учёта и 

движения формируется из списков, обучающихся по творческим объединениям на 

каждый учебный год. 

2.22. Обучающийся считается принятым в МБУДО СЮТ с момента 

издания директором МБУДО СЮТ приказа о приеме обучающегося. 
 

3. Организация информирования лиц, поступающих в МБУДО СЮТ 

3.1. С целью ознакомления обучающихся и их родителей законных 

представителей) в МБУДО СЮТ на общедоступном стенде размещены: 

- Устав МБУДО СЮТ; 

- Лицензия на право ведения образовательной деятельности с приложением;  

- Правила приема обучающихся; 

- Правила внутреннего распорядка для обучающихся; 

- Расписание занятий творческих объединений; 

- Контактные телефоны. 

3.2. Информация о зачислении в объединение и о расписании 

занятий предоставляется родителям (законным представителям): 

- на встрече с педагогом дополнительного образования;  

- по телефону; 

- на родительском собрании. 
 

4. Дополнительные условия при приеме 

4.1. Объединения первого года обучения формируются как из вновь 

зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то 

причинам возможности продолжить занятия в объединениях второго и 

последующих годов обучения, но желающих заниматься избранным видом 

деятельности. 

4.2. Прием обучающихся в объединения второго и последующих лет 

обучения возможен в случае успешного прохождения вступительных 

испытаний в форме собеседования в соответствии с требованиями каждой 

конкретной дополнительной общеобразовательной программы. 

4.3. В летнее каникулярное время комплектование контингента 

обучающихся может осуществляется исходя из запроса детей и их 

родителей (законных представителей) на дополнительные образовательные 

услуги. Образовательный процесс предполагает обучение по краткосрочным 

дополнительным общеобразовательным программам и индивидуальным учебным 

планам. 

Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 



5 
 

также продолжительность учебных занятий могут устанавливаться в 

соответствии с востребованностью дополнительной общеобразовательной 

программой. 

4.4. Обучающийся вправе по собственному желанию в любое время 

прекратить посещение творческого объединения МБУДО СЮТ, в котором он 

занимался. 

4.5. Место за обучающимся в МБУДО СЮТ сохраняется на время его 

отсутствия в случаях: болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного 

лечения, в иных случаях в соответствии с семейными обстоятельствами (по 

письменному заявлению родителей (законных представителей)). 

4.6. Деятельность обучающихся в МБУДО СЮТ осуществляется в 

одновозрастных и разновозрастных творческих объединениях по интересам. 
 

5. Заключительные положения 

5.1. При необходимости в настоящее Положение могут быть внесены 

изменения и дополнения. 

5.2. Все вносящиеся изменения и дополнения подлежат обязательному 

рассмотрению на педагогическом совете МБУДО СЮТ, принимаются 

простым большинством голосов и утверждаются приказом директора МБУДО СЮТ. 

5.3. Рассмотрение заявлений (жалоб) по нарушению установленных 

Правил приёма в МБУДО СЮТ возлагается на Комиссию по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений МБУДО СЮТ. 
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Приложение № 1 
 

Директору МБУДО СЮТ С.Л. Кабановой от 

________________________________________  
(ФИО родителя / законного представителя полностью) 

 
________________________________________ 

зарегистрированного (ой) по адресу: 

________________________________________  

________________________________________ 

адрес фактического проживания: 

________________________________________ 

________________________________________ 

контактный тел.:_________________________ 

эл.адрес:________________________________ 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу принять на обучение мою(его) дочь/сына (нужное подчеркнуть) 

_________________________________________________________________________, 
(ФИО ребенка полностью) 

«___»_________20___ года рождения, учащуюся(егося) _________________________ 

________________________________________________________________________, 
(образовательное учреждение (д/с, школа), класс) 

по программе (ам)_________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

под руководством педагога (ов) дополнительного образования: 

_________________________________________________________________________ 
(ФИО педагога полностью) 

_________________________________________________________________________ 
(ФИО педагога полностью) 

 
_________________________________________________________________________ 

(ФИО педагога полностью) 
 

Согласен(на) на организацию обучения в очной, очно-заочной, 

дистанционной форме, с использованием средств электронного обучения. 
 

Приложение: 

1. Копия свидетельства о рождении (паспорт) ребенка; 

2. Согласие на обработку персональных данных от законного представителя 

 

______________                                                                            _________________ 
        (дата)                                                                                                                  (подпись) 

         

 

 

Приказ о зачислении № _____ от «___» ____________20___ года 
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Приложение № 2 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

и осуществление фото- и видеосъемки несовершеннолетнего 
 

Я (далее - Субъект), _________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность____________________________________серия_____№ __________________ 

(вид документа) 

выдан ____________________________________________________________________________________________, 

(кем и когда) 

зарегистрированный (ая) по адресу: __________________________________________________________________, 

действующий(ая) за себя и в интересах своего несовершеннолетнего ребенка 

_________________________________________________________________________________________________, 

_________________года рождения, проживающего по адресу _____________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________ в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и со статьей 152.1. 

Гражданского кодекса РФ настоящим выражаю свое согласие муниципальному бюджетному учреждению 

дополнительного     образования     «Станция     юных техников» муниципального образования     «город 

Бугуруслан» (далее – Оператор), юридический и фактический адрес: 461634, Оренбургская обл., г. Бугуруслан, 

ул. Некрасова/Коммунальная, д. 22/49 , на: 

1. Обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка (несовершеннолетнего), 

на следующих условиях: 

1.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях осуществления 

образовательных отношений с ним. 

1.2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество; дата 

рождения; данные паспорта и(или) свидетельства о рождении; контактный телефон (дом., сотовый, рабочий); 

электронный адрес; адрес проживания (место регистрации и фактический). 

1.3. Субъект дает согласие на обработку Оператором персональных данных, то есть совершение, в том числе, 

следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее 

описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ, 

а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами 

вышестоящих органов и законодательством. 

1.4. Настоящее согласие действует бессрочно, но может быть отозвано Субъектом в любой момент по 

соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается 

письменным заявлением субъекта персональных данных. 

1.5. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его 

персональных данных (в соответствии с п.4 ст.14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ). 

1.6. Положения, права и обязанности в области защиты персональных данных мне известны и понятны. 

2. Осуществление фото- и видеосъемки своего ребенка в целях создания фото- и видео отчетов по 

выполнению государственного задания, обучающих фото- и видеоматериалов, рекламы данного 

образовательного учреждения и их размещения на сайте образовательного учреждения. 

2.1. Использование полученной видеозаписи для достижения иных целей, кроме как указанных в настоящем 

согласии запрещаю. 

2.2. Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
 

«____»______________ 20 ___г. __________________ 

Подпись 
 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

__________________________ 

ФИО 

 

№ 

п/п 

 

Документы МБУДО СЮТ1 

 

Дата 
 

Подпись 

1. Устав МБУДО СЮТ   
2. Лицензия на осуществление образовательной деятельности   
3. Положение о правилах приема обучающихся   
4. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между МБУДО СЮТ и обучающимися и 
(или) их родителями (законными представителями) 

  

5. Положение о правилах внутреннего распорядка обучающихся   
7. Расписание занятий творческих объединений   
 
 

1 Документы находятся в открытом доступе на сайте учреждения http://mbudod-sut.ucoz.ru/ 

http://mbudod-sut.ucoz.ru/

